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Protokoll Sitzung Kitaausschuss der Anne Frank Kita 

Thema Sitzung des Kitaausschusses 

Datum // Uhrzeit 20.09.2022 // 17:00 – 19:30 Uhr  

Raum // Ort Sportraum // Anne Frank Kita 

Verfasser Franziska Sievers, Sarah Klemt  

Besprechungsleiter Franziska Sievers (kommissarische Leiterin Kitaausschuss) 

Teilnehmende  Claudia Stein (Träger)1 
Marie Brösicke (Kitaleitung)1,2 
Annett Scheffel (Kita)1,2 
Jessica Albrecht (Krippe)1,2 
Franziska Sievers (komm. 

Kitaausschussvorsitzende)1,3 
Christiane Giese1,3 
Sarah Klemt1,3 
Marcus Köppen4 (i.A. von Frau 

Mona Köppen3) 
Janine Gumz3 

Vivien Thiele3 

Daniela Schnarewski3 
Steffi Müller4 
Steffen Schäfer4 
Jennifer Kumurow4 
Julie Ueberall4 
Carsten Hänsel4 
 
1 = Mitglied des Kitaausschuss 

2 = pädagogisches Personal 
3 = ElternvertreterIn 

4 = Gast 

nächster Termin 29.11.2022 // 17:00 Uhr // voraussichtlich vor Ort 

 

Tagesordnungs- 
punkte 

 

 TOP 1  Feststellung der ordnungsgemäßen Einberufung 

• Zustimmung (Termin war im Vorfeld bekannt) 

TOP 2  Festsetzung der Tagesordnung 

• Tagesordnung nach Vorstellung beschlossen 

TOP 3  Ausstattung pädagogisches Personal // Notfallplan 

Ausstattung pädagogisches Personal  

• Kita: 10 ErzieherInnen + 1 Auszubildene 

• Krippe: 14 ErzieherInnen (inkl. 2 in langer Krankheit) 

• ab 12/22 + 1 Erzieherin  

➢ Betreuungsschlüssel liegt übern Soll 

➢ Öffnungszeit bleibt bei 6.00Uhr – 18.00Uhr 

Notfallplan bei pädagogischen Engpässen 

• 4stufiger Notfallplan 

• der Notfallplan reicht von 
1. Kürzung des Bildungsangebotes, über 
2. Rotationsverfahren innerhalb von Trägereinrichtungen und  
3. Verkürzung der Öffnungszeit bzw. die Bitte Kinder als 

Mittagskinder abzuholen bis hin zur 
4. Schließung einzelner Gruppen oder der gesamten Kita 

➢ Neuheit zum bisherigen Notfallplan: Entscheidung wird im 
Verhältnis ErzieherInnen zu Kindern gefällt (nicht nur in 
Abhängigkeit von der Anzahl der ErzieherInnen) 
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Tagesordnungs- 
punkte 

 

 TOP 4  Schließzeiten 2023 

• 19.05.2023  Brückentag nach Himmelfahrt 

• 07.08. – 18.08.2023 Sommerferien (4. + 5. 
Ferienwoche) 

• 27.12. – 29.12.2023 Weihnachten 

 noch unbekannt // 
Kitaleitung, pädag. 
Personal11 

3 Weiterbildungs-/ Teamtage 

 
 Der Träger prüft derzeit, ob die Schließzeit in den Sommerferien 

zukünftig immer in der 4. und 5. Ferienwoche sein wird. // 
Träger2 

TOP 5  Teiloffenes Konzept 

• Kita: teiloffenes Arbeiten beginnt nach dem Morgenkreis bis zum 
Mittag jeweils in den 3 Gruppenräumen vorne und hinten 
(Trennung: Flurmitte); Kinder wird bei gutem Wetter auch das 
Spielen im Garten angeboten 

 ab Oktober soll im Kitabereich komplett offen gearbeitet werden 
// Kitaleitung, pädag. Personal3 

 Krippe: offenes Arbeiten noch in Planung; evtl. Beginn nach den 
Eingewöhnungen; Überlegung: 1Tag in der Woche // 
Kitaleitung, pädag. Personal4 

TOP 6  Sicherheit an den Feuerschutztüren // „Zutrittskontrolle“ an den 
Eingängen 

Tür im Krippenbereich Richtung Treppenhaus/ Garten: 

Problem:  

• Kinder quetschen sich gelegentlich die Finger 

Situation:  

• Tür ist eine Brandschutztür → sie muss bestimmten Vorgaben 
entsprechen und muss stets geschlossen bleiben  

Lösung:  

 Anbringen gut erkennbarer Aufkleber (evtl. Gestaltung durch 
Kitakinder) // pädagogisches Personal5 

 Zutritt in die Kita: 

Problem:  

• Besonders in der Nachmittagssituation sind Kitakinder beim 
Toilettengang etc. unbeaufsichtigt im Gebäude. Derzeit ist die 
Kita unkontrolliert betretbar. 

Ziel:  

• verbesserte Zutrittskontrolle 

Lösung:  

 Träger prüft, ob 2 der 3 Eingangstüren nachmittags nur noch als 
Ausgang genutzt werden können // Träger6 
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Tagesordnungs- 
punkte 

 

 TOP 6 Zutritt in die Gruppenräume: 

• Eltern/ Erwachsenen ist es nicht gestattet ohne pädagogisches 
Personal den Gruppenraum zu betreten (Hinweis: Schilder an den 
Türen) 

➢ in diesem Zusammenhang: das Portfolio darf sich nur nach 
Rücksprache mit dem Kitapersonal vor Ort angeschaut werden 

TOP 7  Haushalt der Stadt Werder a.d. Havel – Investitionen in unserer Kita 

Spielplatz 

• Fördermittel i.H.v. EUR 30.000 wurden zur Umgestaltung des 
Spielplatzes genehmigt, ein Planer war bereits vor Ort 

 sobald ein Angebot vorliegt, findet ein spontanes Kitaausschuss-
Treffen statt // Träger7 

Weitere Investitionen: 

• es soll neues (höhenverstellbares) Mobiliar für die Kinder und 
Sportgeräte für den Sportraum angeschafft werden 

➢ WICHTIG: Möbel dürfen der Kita nicht gespendet werden 
(Anschaffungen laufen über offizielle Bestellungen) 

• neue Fotoapparate wurden bestellt 
 neue Abstellfläche für Fahrräder/ Fahrradständer wurden im 

Zukunftsplan der Stadt als Vorschlag eingebracht8 

• die Wände der Flure und Gruppenräume dürfen nach Rücksprache 
mit dem Kitapersonal von den Eltern neugestaltet werden (Farbe 
kann nach Prüfung des Einzelfalles vom Träger gestellt werden) 

 Fördermaßnahmen für eine KITA-Digitalisierung wurden 
genehmigt; Ausschreibungen werden gestartet // Träger9 

• Ausstattung der Gruppenräume wird durch das pädagogische 
Personal geprüft → Kitaleitung stellt entsprechend Antrag für Haus 

TOP 8  (externe) Bildungsangebote (vorrangig Vorschüler) 

• es werden keine neuen, regelmäßig stattfindenden externen 
Angebote vom Träger genehmigt 

in Planung: 

•  „gehe nicht mit Fremden mit“ im Frühjahr 2023 (Finanzierung 
durch Förderverein und Eltern)  

• „Erste Hilfe mit Kindern“ wird im Kleinteam besprochen 

• Bibliotheksführerschein Oktober/ November 2022 

• Brandschutz für Kinder Januar/ März 2023 

• Verkehrsschule 2023 
 für Gruppenausflüge und für die Abschlussfahrt der Vorschüler 

können gerne Vorschläge bei den ErzieherInnen abgegeben werden 
// pädag. Personal, Eltern10 
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Tagesordnungs- 
punkte 

 

 TOP 9  Positives 

• die Motto-Tage 2021 (Weltreise) im Kitabereich kamen bei den 
Kindern gut an und können gerne wiederholt werden 

• teiloffenes Arbeiten kann gerne wiederaufgenommen werden 

• Stabilisierung von Bezugserziehern in den Gruppen, die in der 
Vergangenheit häufiger einen ErzieherInnen-Wechsel hatten; es 
wurde die Arbeit von einigen ErzieherInnen besonders 
hervorgehoben  

TOP 10  Informationen und Anfragen 

Förderverein 

• eine Übersichtsmappe aller Spenden-Projekte wird vom 
Förderverein erstellt und an die Eltern übergeben 

Beispiele:  shuuz, Tintenkiste, REWE Pfandbon,  Amazon smile, 

Schulengel 

➢ E-Mail: foerderverein@kita-annefrank.de 

➢ neue Internetseite: www.kita-annefrank.de 
 

Termine für Veranstaltung 

• 12./26.10 / 09.11.22
  

Besuch in der Bibliothek (Vorschüler) 
 

• 19.10.22 Herbstfest mit Frühstück 

• 17.11.22 Lichterfest mit der Familie 

• 14.12.22 Weihnachtsfeier 

• 21.02.23 Fasching 

• 29.03.23  Osterfest 

• 01.06.23 Kinderfest 

 ca. Mitte Juni 23 // 
Kitaleitung, pädag. 
Personal11 

Abschlussfahrt/ -fest 

Sonstiges 

• Kitabereich: für alle Kinder wird eine Ruhezeit von 30 min 
angeboten; wer danach nicht schläft, darf sich in einem anderen 
Raum ruhig beschäftigen 

• es darf kein Spielzeug (außer das Kuscheltier) mehr mit in die 
Kita gebracht werden 

• im Kleinteam wird besprochen, ob die ErzieherInnen-Bilder 
wieder an der Infotafel beim Haupteingang angebracht werden 

• generell gilt noch der aktuelle Hygieneplan des MBJS vom 
Frühjahr, dennoch duldet der Träger mittlerweile: 

• Gruppenmischung (z.B. morgens im Sportraum) 

• Selbstgebackenes und Snacks nach DLG-Richtlinien 

 

mailto:foerderverein@kita-annefrank.de
http://www.kita-annefrank.de/
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To 
Do 

T
O
P 

Thema 
 

Wer? Wann? erledigt Bemerkung 

1 4 

Schließtage 
Team- u. 

Weiterbildungstage 
2023 

Kitaleitung 
29.11.22 (nächste 

Ausschusssitzung) 
  

2 4 
Schließzeit 

4/5 Ferienwoche 
Träger 

29.11.22 (nächste 
Ausschusssitzung) 

  

3 5 
(Teil-) offenes 

Konzept 
Kitabereich 

Pädag. 
Personal 

29.11.22 (nächste 
Ausschusssitzung) 

  

4 5 
(Teil-) offenes 

Konzept 
Krippenbereich 

Pädag. 
Personal 

29.11.22 (nächste 
Ausschusssitzung) 

  

5 6 
Tür im 

Krippenbereich 
Schilder 

Pädag. 
Personal 

29.11.22 (nächste 
Ausschusssitzung) 

  

6 6 
Zutritt in Kita 

Schließung der 
Türen von außen 

Träger 
29.11.22 (nächste 

Ausschusssitzung) 
  

7 7 
Haushalt Stadt 

Werder 
Spielplatz 

Träger 
29.11.22 (nächste 

Ausschusssitzung) 
  

8 7 
Haushalt Stadt 

Werder 
Fahrradständer 

Träger 
29.11.22 (nächste 

Ausschusssitzung) 
  

9 7 

Haushalt Stadt 
Werder 

Kita-Digitalisierung 
>> App 

Pädag. 
Personal 

29.11.22 (nächste 
Ausschusssitzung) 

  

10 8 
Vorschüler 

Abschlussfahrt 
Pädag. 

Personal 
29.11.22 (nächste 

Ausschusssitzung) 
  

11 10 
Termine 

Zuckertütenfest 
Pädag. 

Personal 
29.11.22 (nächste 

Ausschusssitzung) 
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1 TOP 4 
2 TOP 4  
3 TOP 5 
4 TOP 5 
5 TOP 6 
6 TOP 6 
7 TOP 7 
8 TOP 7 
9 TOP 7  
10 TOP 8 
11 TOP 10 


